Badatelsky Fad bezpegnostniho ar chivu
Uiadu pro zahraniéni styky a informace

V souladu s § 36 pism. a) zakona ¢. 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové duzbé
a0 zmén¢ neékterych zakonu (dale jen “zakon”),
stanovim:

Cl. 1
Z&ladni ustanoveni

/1/ Timto nafizenim se vydava badatelsky rad bezpetnostniho archivu® (dale jen “archiv”)
Utadu pro zahrani¢ni styky a informace (dée jen “Urad”) umisténého v budové byvalého
“Centrotexu”, nam. Hrdina 4, Praha 4. Badatelsky t&d upravuje zpasob a podminky
vyuZivéni archivalii, které jsou ve sprévé Uradu ajsou uloZeny v jeho archivu.

12/ Utad ma postaveni sprévniho Giadu na tGseku archivnictvi a vykonu spisové sluzby.? Pri
pInéni Ukolta sprévniho Uradu na Useku archivnictvi avykonu spisové sluzby zastupuje Uiad
feditel Uradu nebo jim povéreny zastupce, kterym je feditel archivu.

Cl. 2

/1/ Do archivalii spravovanych Uradem miZe nahlizet Zadatel, kterému bylo na zakladg¢
badatelského listu udéleno povoleni k nahliZzeni nebo ktery je v souladu se zékonem®
opravnén k nahlizeni do archivdlii (déle jen “badatel”). Badatelsky list, ktery je souc¢asné
Z&dosti o povoleni k nahliZzeni do archivalii, je badatel povinen vyplnit pred nahliZzenim do
archivalii. Badatelsky list badatel podava v prostorach k tomu urcenych (ddle jen
“badatelnd’) nebo jg pisemné zasila na adresu Uradu. O povoleni nahliZet do archivalii Urad
badatel e pisemné vyrozumi. VVzor badatelského listu je uveden v priloze ¢. 1 apro badatele je
k dispozici v badatelné a nawebovych strankach Uiadu.

12/ NahliZeni do archivalii uloZenych v archivu se odepre, jedtlize:

a) fyzicky stav archivalii nahlizeni neumoZziuje,

b) stav zpracovani archivélii nahliZzeni neumoZziuje,

c) fyzicka osoba nedé souhlas k nahliZzeni do archivalii, které obsahuji jgji citlivé udaje,

d) archivélie, u nichZ byl zruSen stupen utgjeni, obsahuji informace i nadde dulezité pro
ochranu Ustavniho ztizeni, vyznamnych ekonomickych zgmu, bezpetnost a obranu
Ceské republiky,?

€) zvldstni pravni predpis nahlizeni do archivaii vyluéuje nebo Zadatel o nahliZeni
nespliuje podminky stanovené zvlatnim pravnim piedpisem.®

Y § 53 odst. 1 zékona &. 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové sluzbs ao zmengs nekterych zékoni

2 § 43 pism. c) zakona &. 499/2004 Sb.

% § 38 odst. 5 zakona &. 499/2004 Sb.

% § 53 odst. 4 zékona &. 499/2004 Sb.

% zékon ¢&. 148/1998 Sh., o ochrané utgjovanych skutecnosti a o zméné nekterych zékond, ve znéni
pozdéjSich  predpish



/3/ Pokud bylo nahliZzeni do archivélii podle odst. 2 pism. b) odepieno, archiv na zakladé¢
badatelského listu v primérené dobé, s ohledem na Ukoly archivu a s prihlédnutim
k vyznamu archivalii, provede jeich archivni zpracovani. Po archivnim zpracovani
vyZadovanych archivdlii archiv tuto skute¢nost neprodlené¢ oznami badateli, pokud s to
badatel predem pisemné vyminil. O podani proti odepieni nahliZeni do archivalii podle odst.
2 rozhoduje feditel Gradu.”

ClL.3

/1] NahliZzet do archivalii Ize jen v badateiné a po splnéni podminek stanovenych v zakong.
Do prostor, v nichZ jsou archivélie uloZzeny, nem& badatel pristup. Za provoz badatelny,
kontrolu stanoveného reZzimu a ochranu archivalii zptistupnénych v badateln¢ odpovida
zaméstnanec povereny feditelem archivu dozorem v badatelné. Badatelna je v provozu
v Utery ave stiedu v dobé od 9.00 do 11.30 av dobé od 12.30 do 15.00 hod.

/2] Badatel se pii vstupu do badatelny zapiSe do knihy nav&tév badatelny, kde uvede datum
névstévy, své jméno a piijmeni a podpis.

/3/ Badatel je povinen v badatelné prokazat svou totoZznost obc¢anskym prikazem, cestovnim
pasem, popripadé jinym osobnim dokladem zaméstnanci povérenému dozorem v badatelng,
ktery zkontroluje sprévnost Udaji uvedenych v badatelském listu obsahujicim povoleni k
nahliZeni do archivalii. Novy badatelsky list badatel vypliiuje vZdy pro kazdy kalend&ni rok,
ve kterém nahlizZi do archivdlii a pti kazdé zmené Ucelu nahliZeni, popripadé zmene tématu
studia. V ostatnich pripadech badatel vypini pouze ¢ést B. badatelského listu a poda ji
progtiednictvim badatelny Gradu.

/4] Badatel pied vstupem do badatelny odloZi plast, piirucni zavazadla a jiné obdobné véci na
misté k tomu ur¢eném. Do badatelny nemaji pristup osoby znecisténé, pod vlivem alkoholu
nebo drog.

/5/'V badateln¢ je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno kouiit, jist, pit a telefonovat.

Cl. 4

/1/ Pti nahliZzeni se badatel fidi pokyny zaméstnance povéreného dozorem v badatelné.
Zaméstnanec poveéieny dozorem v badatelné miaZe na badateli poZadovat, aby pii
pofizovéani vypisi a pozndmek z nékterych druha archivalii pouzival pouze obycené tuzky
stiedni tvrdosti. Zaméstnanec poveéieny dozorem v badatelné neni povinen poskytovat
badateli pomoc pri ¢teni textu archivdlii, jeho piekladani do jinych jazyka, podévani
vykladu o historickych redliich souvisgjicich s archivaliemi apod.

/2] Pfi nahlizeni badatel archivalie co nejvice Setfi. Archivadlie nelze pouzivat jako psaci
podlozZky, ptimo z nich kopirovat pripisovym papirem, podtrhavat v nich, Skrtat nebo do
nich vpisovat nebo je pouZivat jinym zpasobem ¢i k jinému Ucelu nez je nahlizeni.

/3] Do archivdlii vyzadanych badatelem muZe nahliZet soucasné jen jedna osoba, a to badatel,
do jehoz badatelského listu byly predloZené archivélie zapsany. V odavodnénych piipadech



(napt. didaktickych, pii exkurzich apod.) miazZe zaméstnanec povéreny dozorem v badatelng
povolit nahliZeni vice osobam.

14/ K nahlédnuti se badateli predkladgji archivélie ve Ihaté do 60 dna, v celkovém mnoZstvi
av mnozstvi na jeden navétévni den podle provoznich podminek a technickych moznosti
archivu sprihlédnutim k vyznamu a t¢elu nahliZeni. Predkladéa se vzdy jen takové mnozZstvi
archivdlii, jejichz pocet astav pii vréceni muZe zaméstnanec poveieny dozorem v badatelné
bez obtizi zkontrolovat.

/51 Archiv nevyhradi badateli archivélie v badatelné, nezahdji-li badatel nahliZzeni do archivalii
do t¥iceti kalendénich dn od §ednaného dne pro jejich piedloZeni nebo pierudi-li nahliZeni
na dobu del§i triceti dna.

16/ Archiv umoZni nahliZet do archivdlii jinému badateli, neZ ktery s tyto archivélie vyZadal
k nahliZzeni jako prvni tehdy, jestlize badatel, kterému jsou vyhrazeny jako prvnimu, da
k takovému nahliZzeni druhym badatelem souhlas nebo jestlize kazdy z téchto badatelu
prokazatelng nahlizZi do téchto archivalii zajinym G¢elem nebo studujejinétéma. V piipade,
Ze by do3o k soubéznému nahlizeni dvéma a vice badateli, archiv umozni nahlizeni do
téchto archivdlii jen tomu badateli, kterému je archiv vyhradil jako prvnimu. Ve spornych
ptipadech rozhoduje teditel archivu. 5

Cl.5

/1] V badatelné je moZzné pii splnéni stanovenych podminek (napi. zachovani klidu v badatel ng)
apokud nebudou ostatni badatelé obtéZovani, pouZivat viastni reprodukeni zarizeni k
poiizovéni reprodukci archivdlii pro osobni studijni potiebu badatele jen se souhlasem
zaméstnance povereného dozorem v badatelné. Souhlas se vyjadii podpisem na badatelem
vyplnéné pisemné Zadosti, jejiZ vzor je uveden v piiloze ¢. 3. Tim neni dotéena ochrana
ptipadnych vlastnickych a autorskych prav a prév souvissgjicich.

/2] Zakizeni usnadnujicich nahliZeni do archivalii (napi. prenosné pocitate, magnetofony apod.)
je moZno pouZivat po dohodé se zaméstnancem povéirenym dozorem v badateling, pokud
nebudou ostatni badatelé vyruSovani.

/3/ Badatel po ukonceni nahliZzeni do archivalii své misto v badatelné zanecha v fadném stavu.
Vypisy, poznamky a jiné pomacky ¢i véci v badatelné nezanechava, nybrz s je odnési
s sebou.

/4] Po kazdém ukonéeni nahliZeni do archivalii je badatel povinen vrétit archivalie v rozsahu a stavu v jakém byly
predlioZeny.

/5/ Informace ziskané z archivalii uziva badatel jen k Uc¢elu uvedenému v badatel ském listu. Pi
jgich vyuZiti ve védeckych nebo jinych pracich se uvadi nézev archivu, vyuZzité archivni
soubory a signatury nebo inventéarni ¢isla archivdlii (archivni tdaje), z nichZ bylo ¢erpano.

16/ Jestlize badatel publikoval praci, ktera vznikla nahlizenim do archivélii uloZenych v archivu,
zaSle archivu jeden jeji vytisk (napi. edice archivalii). Jestlize ¢erpd z archivalii ulozenych
ve vice archivech, zasle publikovanou praci pouze archivu, z jehoz archivalii cerpal nejvice;
ostatnim archivam sdéli bibliografické udaje o publikované praci.



Cl.6
VyuZivéni archivnich pomucek

/1] Archiv umozZiuje badatelim nahliZzeni do archivnich pomucek po jgich zapsani do
badatelského listu.

/2] S archivnimi pomackami predloZzenymi k nahliZeni se zachazi obdobné jako s archivaliemi
ajako sliterarnimi dily, pokud spliuji znaky predmétu ochrany podle autorského zakona.

Cl.7
Potizovéani reprodukci archivalii

/1] Reprodukce archivalii poskytuje archiv z archivalii, které badatel studuje nebo potiebuje pro
Gcely uredni nebo vlastni préce uvedené v badatelském listu, na z&kladé Z&dosti uvedené
v ptiloze ¢. 4 a v zavislosti ha ochrané piipadnych autorskych prév a prév souvisgjicich.
Reprodukce archivdlii se poskytuji v zavidosti na provoznich podminkach atechnickych
moznostech archivu. Reprodukce archivalii, u nichz to nedovoluje jgjich fyzicky stav, se
neposkytuji.

/2] Reprodukce nepublikovanych archivnich pomicek se neposkytuji, pokud tak nepovoli
ptipadny vlastnik autorskych prav k této pomticce.

Cl. 8
Zapuajcovani archivdii za t¢elem studiamimo archiv

11] Zapujcovéni origindla archivalii k nahlédnuti do jiného archivu, neZ jsou uloZeny, povoluje
feditel archivu vyjimecne, s prihlédnutim ke smyslu, U¢elu a okolnostem jejich vyuzivani,
bezpecnosti prevozu a zjidténi ochrany archivalii v misté do¢asného uloZeni a s ohledem na
néklady s tim spojené. Archivédlie nelze zasilat poStou, nybrZz se vzdy za piedem
dohodnutych podminek pievaZzeji povérenym zaméstnancem uréenym feditelem archivu,
ktery archivélie zapujcuje.

2] Zapujcovéani origindla archivdii mimo archiv povoluje feditel archivu vyjimeené a za
podminek podleodst. 1 pouze vlastnikovi, ptipadné ptivodci archivalii, pokud pavodce neni
fyzicka osoba, a statnimu organu, organu Uzemni samospravy a osobam, které jsou podle
zvlastniho pravniho piedpisu opravnény nahlizet do dokumentt, pokud to Uéel nahlédnuti z
divodu vykonu Uredni funkce vyZaduje.

/3/ Pokud archivélie uloZend ve verejném archivu neni ve vlastnictvi Ceské republiky,
prévnické osoby ztizené z&konem nebo Uzemniho samospravného celku, je k zapajéeni
archivélie nezbytny pisemny souhlas jejiho vlastnika

14] Pxi zapujcovéni archivdlii je archiv povinen vystavit vypujciteli revers, obsahujici
a) piesny soupis zapijcovanych archivalii,
b) Gcel vypujcky,
c) datum vypujcky alhatu vraceni archivalii,
d) jméno, prijmeni a adresu trvalého pobytu vypujéitele podle prikazu totoZnosti, pokud
jde o fyzickou osobu, nebo



€) v pripadé pravnické osoby sidlo vypujcitele ajméno, piijmeni a adresu trvalého pobytu
jim povérené osoby a

f) vlastnoru¢ni podpis vypujcitele nebo jim povérené osoby a Giedni razitko vypujéitele,
pokud jde o pravnickou osobu.

/51 Zapujcené archivélie se zapisi v archivu do zvl&stni knihy vypajcek a zapajcek.
Cl.9
VyuZivani knihovny archivu
Badatel maZe vyuZivat knih, ¢asopisi a novin z knihovny archivu v souvislosti s jeho

studijnim tématem a v jeho rozsahu. Studijni vyuZivani knih, ¢asopisi a novin z knihovny
archivu se fidi vypuajénim radem, ktery vydaieditel archivu.

Cl. 10
Exkurze do archivu

Pri exkurzi do archivu se ndvstévnici zapisuji do knihy navatév badateliny. Vstup do

jinych prostor archivu neZz do badatelny archivu povoluje vyjimedné feditel archivu
a uskutec¢nuje se pouze v doprovodu jim povéreného zamestnance.

Cl. 11
Uhrada za Suzby poskytované badateltim
/1/ Uhrada za sluzby poskytované archivem na zédost badateli je stanovena cenikem sluzeb.®
/2] Cenik sluZeb je badatelim ptistupny k nahlédnuti v badatelné archivu.
Cl. 12
Z&vérecnd ustanoveni

/1/ Porusi-li badatel neékterou ze zakladnich povinnosti uloZenych badatelskym fadem, mize
mu byt dal&i nahliZeni do archivalii odepieno, poptipadé udéleny souhlas odvolan.

/2] Toto nafizeni nabyva G¢innogti dnem vydani.

® priloha ¢. 4 k vyhl&sce &. 645/2004 Sh., kterou se provadsji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi a spisové
sluzbé a0 zméné nekterych zakona



